

實用文

中國語文

中二　實用文寫作能力考核

自學教材
（2009年3月）

	考生須知：
（一）
本試卷以50分為滿分。

（二）
文章須寫在答題簿內。

（三）
完成時間為45分鐘。


	姓名：



班別：


座號：


得分：





題目：大廈將進行一次全面性的投放滅鼠藥的行動，時間為本週末下午四時至六時，地點是每層樓的垃圾房及樓梯的角落。試寫一則通告，通知各業主關於本次活動的時間、地點，並呼籲大家注意安全。（字數不限，須簡潔清晰地作說明。）
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中國語文

中二　實用文寫作能力考核

進階試題

（2009年3月）

	考生須知：
（一）
本試卷以50分為滿分。

（二）
文章須寫在答題簿內。

（三）
完成時間為45分鐘。


	姓名：



班別：


座號：


得分：





題目：有一天你到泰康醫院看病，發現該院的接診醫生態度敷衍、護士對病人態度惡劣，沒有耐心。試以病人張明的身份寫一封投訴信給該醫院的院長，作出投訴。（字數不限，須簡潔清晰地作說明。）
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中國語文

中二　實用文寫作能力考核

標準試題

（2009年3月）

教師版

	考生須知：
（一）
本試卷以50分為滿分。

（二）
文章須寫在答題簿內。

（三）
完成時間為45分鐘。


	姓名：



班別：


座號：


得分：





評估重點：
1
通告。

題目：大廈將進行一次全面性的投放滅鼠藥的行動，時間為本週末下午四時至六時，地點是每層樓的垃圾房及樓梯的角落。試寫一則通告，通知各業主關於本次活動的時間、地點，並呼籲大家注意安全。（字數不限，須簡潔清晰地作說明。）
實用文寫作評估量表
班別：



姓名：




日期：




題目：大廈將進行一次全面性的投放滅鼠藥的行動，時間為本週末下午四時至六時，地點是每層樓的垃圾房及樓梯的角落。試寫一則通告，通知各業主關於本次活動的時間、地點，並呼籲大家注意安全。（字數不限，須簡潔清晰地作說明。）

	評估項目

所佔分數
	評估細則


	最高分額
	學生得分

	內容

（共佔35分）
	標題：居中寫標題，如「xx大廈投放滅鼠藥通告」。
	5
	

	
	1
通告的主要資訊：

(1)
投放滅鼠藥的日期、時間。
(2)
投放滅鼠藥的地點、位置。
(3)
有毒鼠藥的特徵。

2  說明鼠藥的毒性，呼籲大家注意安全。
3
簡要說明誤觸有毒鼠藥後的處理方法。
	30
	

	行文

（共佔15分）
	1
文句流暢通順。
	15
	

	
	2
標點正確，字體端正。
	
	

	扣分
（最多扣20分）
	格式
	格式：
標題、上款、正文、下款、日期不齊全或不恰當，每項扣4分。
	-20


	

	
	錯別字
	錯別字每個扣0.5分，重錯者不另扣分。
	
	

	總分：50分
	
	總分：


評語：

中國語文

中二　實用文寫作能力考核

進階試題

（2009年3月）

教師版

	考生須知：
（一）
本試卷以50分為滿分。

（二）
文章須寫在答題簿內。

（三）
完成時間為45分鐘。


	姓名：



班別：


座號：


得分：





評估重點：
1
投訴信。
題目：有一天你到泰康醫院看病，發現該院的接診醫生態度敷衍、護士對病人態度惡劣，沒有耐心。試以病人張明的身份寫一封投訴信給該醫院的院長，作出投訴。（字數不限，須簡潔清晰地作說明。）
實用文寫作評估量表
班別：



姓名：




日期：




題目：有一天你到泰康醫院看病，發現該院的接診醫生態度敷衍、護士對病人態度惡劣，沒有耐心。試以病人張明的身份寫一封投訴信給該醫院的院長，作出投訴。（字數不限，須簡潔清晰地作說明。）
	評估項目

所佔分數
	評估細則


	最高分額
	學生得分

	內容

（共佔35分）
	啟首語：如「尊敬的泰康醫院院長」。
	5
	

	
	1
正文：

(1)
向對方陳述就醫當天受到的惡劣對待。
(2)
投訴接診醫生和護士惡劣的服務態度，須說出具體的例證。
(3)
提出他們的態度對醫院的影響。

(4)
提出改善的建議。
2
祝頌語。

3
稱謂語。
4
日期。
	30
	

	行文

（共佔15分）
	1
文句流暢通順。
	15
	

	
	2
用詞準確。
	
	

	扣分
（最多扣20分）
	格式
	格式：

啟首語、祝頌語、稱謂語、日期不齊全或不恰當，每項扣4分。
	-20


	

	
	錯別字
	錯別字每個扣0.5分，重錯者不另扣分。
	
	

	總分：50分
	
	總分：


評語：
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