

實用文

中國語文

中三　實用文寫作能力考核

自學教材
（2009年3月）

	考生須知：
（一）
本試卷以50分為滿分。
（二）
文章須寫在答題簿內。

（三）
完成時間為45分鐘。


	姓名：



班別：


座號：


得分：





題目：學校排球隊正積極操練，以應付下個月展開的全港學界排球比賽。由於缺乏操練場地，排球隊希望能在放學後借用學校的排球場操練。試以排球隊隊長李輝或王麗的身份，寫一封信，向副校長作出申請。（字數不限，須簡潔清晰地作說明。）
	‧
	‧
	‧
	‧

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20 x 30 = 600

‧
	‧
	‧
	‧


中國語文

中三　實用文寫作能力考核

進階試題

（2009年3月）

	考生須知：
（一）
本試卷以50分為滿分。
（二）
文章須寫在答題簿內。

（三）
完成時間為45分鐘。


	姓名：



班別：


座號：


得分：





題目：語文中學的普通話週即將開始，試以普通話學會主席陳浩的身份寫一篇演講詞，在普通話週展開那天向全校師生推廣普通話。（字數不得少於400，標點符號計算在內。）
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中國語文

中三　實用文寫作能力考核

標準試題

（2009年3月）

教師版

	考生須知：
（一）
本試卷以50分為滿分。
（二）
文章須寫在答題簿內。

（三）
完成時間為45分鐘。


	姓名：



班別：


座號：


得分：





評估重點：
1
申請信。

題目：學校排球隊正積極操練，以應付下個月展開的全港學界排球比賽。由於缺乏操練場地，排球隊希望能在放學後借用學校的排球場操練。試以排球隊隊長李輝或王麗的身份，寫一封信，向副校長作出申請。（字數不限，須簡潔清晰地作說明。）

實用文寫作評估量表
班別：



姓名：




日期：




題目：學校排球隊正積極操練，以應付下個月展開的全港學界排球比賽。由於缺乏操練場地，排球隊希望能在放學後借用學校的排球場操練。試以排球隊隊長李輝或王麗的身份，寫一封信，向副校長作出申請。（字數不限，須簡潔清晰地作說明。）
	評估項目

所佔分數
	評估細則


	最高分額
	學生得分

	內容

（共佔35分）
	啟首語：如「尊敬的x副校長」。
	5
	

	
	1
正文：
(1)
說明借用場地的原因。
(2)
說明借用場地的日期、時間。 

(3)
說明借用場地的用途。

2
說明借用場地對排球隊的重要性。

3
說明如何減少為同學帶來不便。

4
請求校方接納你的申請。
5
稱謂語：如「排球隊隊長李輝 / 王麗敬上」。
6
日期。
	30
	

	行文

（共佔15分）
	1
文句流暢通順。
	15
	

	
	2
用詞準確。
	
	

	扣分
（最多扣20分）
	格式
	格式：

啟首語；稱謂語、日期不齊全或不恰當，每項扣4分。
	-20

	

	
	錯別字
	錯別字每個扣0.5分，重錯者不另扣分。
	
	

	總分：50分
	
	總分：


評語：

中國語文

中三　實用文寫作能力考核

進階試題

（2009年3月）

教師版

	考生須知：
（一）
本試卷以50分為滿分。
（二）
文章須寫在答題簿內。

（三）
完成時間為45分鐘。


	姓名：



班別：


座號：


得分：





評估重點：
1
演講詞。
題目：語文中學的普通話週即將開始，試以普通話學會主席陳浩的身份寫一篇演講詞，在普通話週展開那天向全校師生推廣普通話。（字數不得少於400，標點符號計算在內。）

實用文寫作評估量表
班別：



姓名：




日期：




題目：語文中學的普通話週即將開始，試以普通話學會主席陳浩的身份寫一篇演講詞，在普通話週展開那天向全校師生推廣普通話。（字數不得少於400，標點符號計算在內。）
	評估項目

所佔分數
	評估細則


	最高分額
	學生得分

	內容
（共佔35分）
	居中寫標題，例如「20xx年語文中學普通話週開幕演講詞」。
	5
	

	
	1
說明普通話週開始。

2
說明普通話週內的活動及活動的好處。

3
說出你對普通話的看法及學習普通話的好處。
3
呼籲全校師生齊來說普通話。
	30
	

	行文
（共佔15分）
	1
文句流暢通順。
	15
	

	
	2
用詞準確。
	
	

	扣分
（最多扣20分）
	結構
	1
欠標題、稱呼、致謝，每項扣4分。

2
開頭、主體、結尾不分明和不恰當扣5-10分。
	-20


	

	
	錯別字
	錯別字每個扣0.5分，重錯者不另扣分。
	
	

	總分：50分
	
	總分：


評語：
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